m Microsoft

Yammer

Hurtigstartveiledning
Opprett kontakt og kommuniser med andre i organisasjonen, og ta i bruk andres kunnskap. Logg pa Office 365-abonnementet, og velg Yammer fra startprogrammet for apper.

Tilpass profilsiden din Oppdag samtaler Start en ny samtale
Faner Rediger innstillingene for Velg Oppdagelse (valgte Velg Oppdatering, Avstemning eller
Hjem, meldinger, varsler profilen og varslene relevante samtaler), Alle, Anerkjenn. Bruk Emneknagger (#) for
eller Folger. relevante emner.

EI Office 365

Sek etter svar E Eo Q & F Oppater Efstemning & Anerigenn ® KOMME | GANG

Finn filer, samtaler og e @) 0 Hva du jobber rf:d? @ 40%

personer. Skriv ditt farste innlegg
CONTOSO-GRUPPER T . Falg kollegene dine
Regnskap OPPDAGELSE ALLE FALGER & Skaff deg Yammer-mobilappen
Hele firmaet -

¢ Salgsmuligheter Biimed

@ -+ opprett en gruppe
Stine Romund — 14. april 2017 kl. 15:11 INVITER KOLLEGENE DINE
“g* Finn flere grupper

Opprett en ny gruppe Bli med i en samtale

Du kan gjgre en gruppe dpen Du kan velge Lik, Svar eller
for medlemmer fra utenfor Del for et innlegg. Bruk
organisasjonen. & UK WSVAR < DEL . RETNINGSLINJER FOR BRUK AV NETTVERKET @omtale til & inkludere en
# #Salgstilbud Bruken av Yammer er underlagt bestemt person.

Contosos regler for akseptabel bruk.

Jeg fikk akkurat noen flotte tilbakemeldinger fra Fabrikam. De gleder seg til & samarbeide Yammer fungerer best nar
med oss ved fremtidige salg. #salgstilbud Linda Skistad . teamet ditt ogsa er her.

Inviter teamet nd

Kopi: Linda Skistad

Guri Holter — 19. januar ki. 15:13
Del notatene mine om tilbakemelding. NYLIG AKTIVITET

Finn en eksisterende gruppe @ stine Fomund opprettet Nye
Folg med pa et emne eller ansatte-gruppen. . »
iz e Nylig aktivitet
prosjekt. Noen grupper krever & st romund oppretiet o har skiedd A
godkjenning for deltakelse. Intraduksjon-gruppen. @————: Se hva som har skje: pa
nettverket.
/'a Guri Holter lastet
opp Sporingsliste til
o Reonskap-gruppen.
Fabrikam-tilbakemelding fa Guri Holter opprettet
Ha en privat samtale ponnrbenennn
Send P - eime @il @ FPRIVATE MELDINGER + Salgsmuligheter - Filer
€na en privat melaing airexte
tll en annen persons innboks Opprett din ferste private melding ved LUK 4 SVAR <& DEL HEPIATALOS
p - & Klikke pa PLUSS-knappen ved siden 3 nye aktuelle apper som er lagt til i

dette tipset.
av dette tipsef appkatalogen denne uken.
g Skriv et svar @

FORESIATTE hd

{+ Opprett en melding




Yammer

Rediger Yammer-profilen Oppdag samtaler

Velg © > Rediger innstillinger > Profil for 8 oppdatere bildet og informasjonen pa

profilen. Jo mer fullfart profilen er, desto enklere er det for andre i nettverket for a finne deg.

Angi varsler

2] .
= (e & Profil
£ sk Ingjerd Espeseth 1 Office 365 Yammer
Rediger innstillinger
CONTOSO-GRUPPER Contoso
Forbindelse til ledelsen A* Inviter
" E = Q_ ry OPPDAGELSE ALLE F@LGER
Regnskap 22 Grupper —
Hele firmast B Personer de
+ Opprett en gruppe @ Filer | £ sgk *f* Salgsmuligheter Biimed
52 Finn flere grupper R Apper b @ Stine Romund — 14, april 2017
Q. Bla gjennom eksterne nettverk CIRILSE SEUELBE + Jeg fikk akkurat noen flotte tilb
+ Opprett etnyte nettverk Forbindelse til ledelsen gleder seg til & samarbeide me
@ F kundestotte Reqnska Linda Skistad
|_neqnskap

Velg # > Rediger innstillinger > Varsler for 3 motta en daglig eller ukentlig
e-postmelding som oppsummerer nar bestemte aktiviteter har skjedd pa nettverket.

L i
Varsler —
PROFIL  ORGANISASJONSKART NETTVERK KONTOAKTIVITET ~ MINE PH /D kampan e Sa Ig
Velg nettverket du vil endre varslingsinnstillinger for: A Grupper e 1 Markedsfaringskampan D
- Ex forum for & diskutere nyeste markedsfgring
» Contoso
Send meg en e-postmelding nar... &  Filer Markedsfaringskampan 3.kvartal pptx
. Markedsfigringskampanjer
Det finnes oppdateringer fra gruppen min (daglig)
jeg far en melding i innboksen
J. ° . s Se alle sskeresultater
jeg far nye fglgere
jeg installerer et nytt program bt al b e
Bell 2 o

Nar du velger Hjem-fanen i venstre felt i Yammer, velger du en feed-fane (Oppdaging, Alle,
eller Falger) for & se den nyeste informasjonen som er tilgjengelig. Oppdagelse — Forslag til
relevante samtaler som er basert pa hva du abonnerer pa og arbeider med.

Sak etter svar

Skriv inn ngkkelord i sgkefeltet for a finne filer, samtaler, personer og grupper. Velg
Se alle sgkeresultatene for & se flere detaljer og filtrere resultatene.




Yammer

Bli med i en gruppe Lik og svar pa et innlegg
Velg Oppdag flere grupper, og bla gjennom eller velg 2, Sek for a finne grupper. Velg Lik for raskt a si deg enig i eller anerkjenne et innlegg. Velg Svar for a skrive et
Velg + Bli medlem for bli med i gruppen. Hvis gruppen er privat, ma svar. Bruk #omtaler eller Varsle flere personer til & fa andre med i samtalen.

gruppeadministratoren godkjenne forespgrselen om a bli med.

CONIOSO CRUBEER 35 ANBEFALT FORDEG ~ ALLE GRUPPER Q =" Markedsfaring Bl med
Forbindelse til ladelsen —
m ] Wilmer Koch — 14. april 2017 kl. 15:10
Regnskap
Hele firmaet ' Er det noen som har noe ny informasjon om

#markedsfaringskampanjen XT20007

— Opprett en gruppe

& Finn flere grupper
@ o LK & SVAR < DEL -

Iselin Pilskog liker dette

Nye ansatte innen markedsfaering

Opprett en gruppe Legg inn en oppdatering

Velg + i navigasjonsruten til venstre. Gruppen kan tillate medlemmer fra utenfor Velg Oppdater og skriv en melding i boksen Hva jobber du med for & starte en ny
organisasjonen, og den kan gjgres privat, slik at nye medlemmer ma gis tilgang. samtale eller stille et spgrsmal. Du kan bruke Emneknagger (#) for relevante emner,
legge ved filer og @omtale bestemte personer.

Opprett en ny gruppe x
o®y INTERN GRUPPE EKSTERN GRUPPE
@ o amarbeid med personer For samarbeid med personer som = i 1 3
founs For samarbeid med pers = Oppdater [E Avstemning % Anerkjenn
Gruppenavn
Gr dl L
ruppemediemmer [Gir E:' y‘_ A

+Legg til personer i denne gruppen etter navn eller e-postadresse

[ ey = <les
Hvem kan vise samtaler og legge inn meldinger? &%Hele fiaet X Legg til personer som skal varsles

@ Offentlig tilgang: alle i dette nettverket kan vise samtaler og legge inn
Privat tilgang: bare gruppemedlemmer kan vise samtaler og legge inn Legg til emner
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Sjekkliste for ny Yammer-bruker

Bruk denne sjekklisten til & merke av disse anbefalte handlingene for 8 komme
i gang pa Yammer.

[] Les og forsta firmaets retningslinjer for bruk av Yammer

[] Last opp profilbildet ditt
Bruk et bilde av deg selv. Hold profilbildet for O365 oppdatert, slik at personer kan se
hvordan du ser ut. Bildet skal veaere profesjonelt, men bar ogsa vise personligheten din.

[] Fyll ut minst tre felt i profilen
Vi anbefaler avdeling, sted og ekspertise. Hvis avdeling, sted og bilde ikke er
forhandsutfylt, ma du passe pa at du oppdaterer dem. Profilen din hjelper kollegene med
a finne deg ved & sake etter ngkkelord som er knyttet til rollen og ekspertisen din.

[ ] Felg minst tre kolleger du arbeider direkte med
Nar du holder kontakten med kollegene dine gjennom Fglger, bidrar det til a tilpasse
gruppene og diskusjonene du ser.

[] Bli medlem i minst tre grupper basert pa jobben din eller interessene dine
Bruk Sek til & finne relevante grupper, og velg Bli medlem for & se samtalene og bli
medlem av den gruppen.

[] Bli medlem i gruppen [Ny i Yammer / Ansikt-til-ansikt i Yammer / Hjelp for Yammer]
Still spgrsmal, og finn ut mer om hvordan du kan bruke Yammer til & fa arbeidet gjort.

[] Lik et innlegg som du liker
Det er en enkel, men god mate a fa kontakt med en kollega pa og se ideene
vedkommende deler. Ikke veer sjenert.

[] Svar pa meldingen til en kollega med en kommentar, spgrsmal eller forslag
Se etter en samtale som du gnsker & bidra til. Svar hvis du vil legge til svaret ditt og
holde diskusjonen i gang.

[] Si hei, og legg inn en melding om hva du gjor her i firmaet
Finn en gruppe & introdusere deg for. Prgv a skrive inn navnet pa en kollega for a fa
vedkommende med i samtalen.

[] Angi de foretrukne e-postvarslingene
Du kan justere hvilken type e-postvarsler Yammer sender deg under profilen din.

[] Last ned Yammer-mobilappene
Hvis du bruker en smarttelefon eller et nettbrett, kan du bruke Yammer pa farten.
Ga til App Store, og sgk etter Yammer for & installere.

Neste trinn med Yammer

Finn hjelp
Utforsk hjelp og oppleaering for Yammer og andre Office-apper.
Ga til https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135 for mer informasjon.

Fa kostnadsfri opplaering, veiledninger og videoer for Office

Er du klar til & se naermere pa funksjonene som Yammer har a tilby?

Ga til https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133 & utforske den kostnadsfrie
oppleeringen.

Send oss tilbakemeldingen

Liker du Yammer? Har du en idé til forbedring som du vil dele med oss? Velg ? > Tilbakemelding,
og felg deretter instruksjonene for & sende inn forslaget ditt direkte til Yammer-produktteamet.
Takk!
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